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1. Wykaz miejsc przetwarzania danych osobowych

Lp Miejsce przetwarzania danych Adres llosé pomieszczeti
N osobowych

. Kowalin 45,
Szkota Podstawowa w Kowalinie 93-200 Kracnik




2. Wykaz danych przetwarzanych przez administratora

Sposodb ich przetwarzania z
okresleniem programu, w
ktérym dane sg przetwarzane

Rodzaj przetwarzanych danych

AKTA OSOBOWE

POLISY UBEZPIECZENIOWE NAUCZYCIELI | DZIECI

DANE DOT. ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN
SOCJALNYCH

DANE DOT. SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

DANE DOT. AWANSU ZAWODOWEGO

DANE DO FUNDUSZU NAGROD

REJESTR WYPADKOW LUB KSIEGA WYPADKOWA

KSIEGA EWIDENCJI DZIECI

KSIEGA UCZNIOW

KARTY ZGLOSZEN UCZNIOW, PODANIA O PRZYJECIE
UCZNIA DO SZKOtY

DZIENNIKI LEKCYJNE, DZIENNIKI ZAJEC POZALEKCYINYCH

DOKUMNETACJA NABORU DO ODDZIALU
PRZEDSZKOLNEGO

UPOWAZNIENIA DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

ARKUSZE OCEN

DEKLARACIJE UCZESZCZANIA NA RELIGIE, ETYKE

EWIDENCJA UCZNIOW PRZYSTEPUJACYCH DO
EGZAMINO ZEWNETRZNYCH

ORZECZENIA | OPINIE PORADNI PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNE)

ARKUSZE DNIAGNOZY | OBSERWACJI, GOTOWOSC
SZKOLNA

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa




DANE DOT. POMOCY SPOLECZNEJ (WYPRAWKI,
DOZYWIANIE, STYPENDIA)

KARTY WYCIECZKI

REJESTR WYDANYCH SWIADECTW

REJESTR WYDANYCH KART ROWEROWYCH

REJESTR WYDANYCH LEGITYMACII

EWIDENCJA DECYZJI DYREKTORA (ZWOLNIENIA Z ZAJEC
W-F, DECYZJE W SPRAWIE INDYWIDUALNEGO
NAUCZANIA, ODROCZENIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO
ITP.)

REJESTR WYDANYCH ZASWIADCZEN LUB KSEROKOPIE
WYDANYCH ZASWIADCZEN

UMOWY CYWILNOPRAWNE

DZIENNIK KORESPONDENCYJNY LUB POCZTOWA
KSIAZKA NADAWCZA

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wersja papierowa

Wykaz zabezpieczen stosowanych przez administratora

L.p.

Rodzaj zabezpieczenia

Zbiér danych osobowych przechowywany jest w
pomieszczeniu zabezpieczonym drzwiami zwyktymi
(niewzmacnianymi, nie przeciwpozarowymi).

Zbiér danych osobowych przechowywany jest w
pomieszczeniu, w ktérym okna zabezpieczone s3 za
pomoca krat, rolet lub folii antywfamaniowe;j.
Dostep do pomieszczen, w ktdrych przetwarzany
jest zbidér danych osobowych, kontrolowany jest
przez system monitoringu z zastosowaniem kamer
przemystowych.

Zbiér danych osobowych w formie papierowe;j
przechowywany jest w zamknietej niemetalowej
szafie.

Zabezpieczenie fizyczne /
techniczne / organizacyjne

Zabezpieczenie fizyczne

Zabezpieczenie fizyczne

Zabezpieczenie fizyczne

Zabezpieczenie fizyczne




Zbiér danych osobowych w formie papierowe;j
przechowywany jest w zamknietej metalowej szafie.

Pomieszczenie, w ktdrym przetwarzane sg zbiory
danych osobowych, zabezpieczone jest przed
skutkami pozaru za pomocg systemu
przeciwpozarowego i/lub wolnostojgcej gasnicy.
Dokumenty zawierajace dane osobowe po ustaniu
przydatnosci sg niszczone w sposéb mechaniczny za
pomocg niszczarek dokumentow.

Zastosowano urzgdzenia typu UPS, generator pradu
i/lub wydzielong sie¢ elektroenergetyczng,
chronigce system informatyczny stuzacy do
przetwarzania danych osobowych przed skutkami
awarii zasilania.

Dostep do systemu operacyjnego komputera, w
ktérym przetwarzane sg dane osobowe
zabezpieczony jest za pomocg procesu
uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora
uzytkownika oraz hasta.

Zastosowano srodki uniemozliwiajgce wykonywanie
nieautoryzowanych kopii danych osobowych
przetwarzanych przy uzyciu systemow
informatycznych.

Zastosowano system rejestracji dostepu do
systemu/zbioru danych osobowych.

Zastosowano srodki ochrony przed szkodliwym
oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy,
konie trojanskie, rootkity.

Uzyto system Firewall do ochrony dostepu do sieci
komputerowej.

Zastosowano srodki umozliwiajgce okreslenie praw
dostepu do wskazanego zakresu danych w ramach
przetwarzanego zbioru danych osobowych.

Dostep do zbioru danych osobowych wymaga
uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora
uzytkownika oraz hasta.

Zastosowano systemowe $rodki pozwalajgce na
okreslenie odpowiednich praw dostepu do zasobdéw
informatycznych, w tym zbioréw danych osobowych
dla poszczegdlnych uzytkownikéw systemu
informatycznego.

Zastosowano mechanizm wymuszajacy okresowg
zmiane haset dostepu do zbioru danych osobowych.

Zainstalowano wygaszacze ekranéw na
stanowiskach, na ktérych przetwarzane sg dane
osobowe.

Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych
osobowych obowigzane zostaty do zachowania ich
w tajemnicy.

Zabezpieczenie fizyczne

Zabezpieczenie fizyczne

Zabezpieczenie fizyczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie techniczne

Zabezpieczenie organizacyjne




Monitory komputerdw, na ktdrych przetwarzane s3
dane osobowe ustawione s3 w sposéb
uniemozliwiajgcy wglad osobom postronnym w
przetwarzane dane.

Zabezpieczenie organizacyjne

Inspektor Ochrony Danych Administrator Danych Osobowych




